
 

 

 

 

 

Inventory Specialist 
Position Description 

 
One World Surgery (OWS) is a nonprofit organization with the vision of a world committed to 
safe, timely and accessible surgical care. Our mission is to ignite the spirit of service and 
transform lives by providing access to high-quality surgical care globally. OWS funds and 
operates the world-class Holy Family Surgery Center in Honduras and construction for a second 
site in the Dominican Republic is currently underway. Our nonprofit is dedicated to helping 
thousands of underserved patients receive surgical and primary care and helping hundreds of 
physicians, nurses and others contribute to making a positive impact in global health. With the 
support of 100 global teammates, One World Surgery hosted nearly 50 medical missions and 
over 1,000 volunteers in Honduras and the Dominican Republic in 2022. 
 

One World Surgery has a strong mission-oriented and values-based culture with passionate and 
highly-engaged teammates across the Dominican Republic, Honduras, and the United States. 
We embody the spirit of service and seek to learn and continuously improve in order to expand 
our impact on patients, volunteers, and communities. We foster supportive working 
environments where teammates can utilize their skills and grow professionally. We regularly 
connect as a global team to celebrate personal and organizational milestones. 

Position Summary: The Inventory Specialist is responsible for maintaining the facility’s 

inventory to support patient care and to achieve organizational goals.  They are responsible for 

effective inventory control, overseeing the facility’s inventory management & plan. They are also 

responsible for any local purchases of medications and supplies, including cleaning, office, and 

maintenance supplies. This position works closely with the US-based Director of Clinical 

Operations and Supply Chain Manager and local clinical leadership.  

Reports to: OR Nurse Manager 

 
Key Responsibilities  

Receipt and Distribution of Warehouse Supply and Floor Stock 

• Maintains adequate levels of inventory, not letting stock items deplete in warehouse or in 

facility 

• Checks and verifies supplies/donations carried by volunteers during medical missions 

• Receives items (local purchase, donations or container) and enters them into ENVI 
inventory system 

• Keeps all departments (in country and US) informed of shortages and any supply issues 
affecting requests/need, including safety stock alerts 

• Meets all established deadlines for the ordering, receipt, delivery, and storage of 
supplies 

• Ensures the products received are consistent with the quantities, prices, quality, and 
delivery dates as ordered 

Inventory Control 

• Performs quarterly physical inventories of all areas  



 

 

 

 

 

• Maintains distribution and bulk storage areas arranged by sections; labels shelves in 
areas to note what items belong on what shelves 

• Identifies potential problems, and notifies supervisor in a timely manner 

• Responsible for container arrival, unloading, inventory control, restocking, and updating 
ENVI (approximately 6 containers yearly) 

• Participates in monthly call to evaluate needs for upcoming medical mission trips to 
minimize emergency orders and communicates with local and US team for inventory 
plan for upcoming 3-4 months 

• Practices FIFO (first in, first out) and FILO (First in, last out) method of inventory control 
and checking supplies for expiration dates 

• Posts all supplies in and out using ENVI software daily 
 
Purchasing 

• Researches local vendors, obtains quotes, evaluates quotes to ensure they meet One 
World Surgery requirements, and negotiates with vendors for potential cost savings  

• Contacts local vendors and places orders 

• Serves as liaison between clinical teammates and account representatives  

• Monitors and resolves purchasing issues and discrepancies 

Required Qualifications  

• College degree or equivalent in Business Administration, Accounting, Finance, Industrial 

Engineering, Logistics or related fields 

• Knowledge of inventory/stock procedures, supply orders, par levels, and equipment 

• Detail-oriented with excellent organizational skills  

• High degree of commitment, ethics, responsibility 

• Passion for service and global health   

• Excited to work on a diverse team that spans multiple countries   

• Self-directed and able to operate independently 

• Exceptional communication skills, both written and verbal 

• Demonstrated computer skills 

• Ability to frequently lift and carry articles 25 lbs. or over 
 

Preferred Qualifications 

• Bilingual (English and Spanish) 

• Knowledge of working with inventory computer programs 

• Previous experience in healthcare preferred  

 

Location: One World Surgery’s facilities are located on the property of Nuestros Pequeños 

Hermanos in La Venta Nueva, approximately 45 minutes from Tegucigalpa.  

Status: Full time. Occasionally, evening and weekend hours are required.  

Benefits: One World Surgery provides all benefits as required by Honduran law.  

Apply at https://airtable.com/shrcoBSiOa4oHfwa7 

https://airtable.com/shrcoBSiOa4oHfwa7


 

 

 

 

 

Especialista en Inventario 
Descripción de Puesto 

 

One World Surgery (OWS) es una organización sin fines de lucro con la visión de un mundo 

comprometido con la atención quirúrgica segura, oportuna y accesible. Nuestra misión es 

despertar el espíritu de servicio y transformar vidas proporcionando acceso a una atención 

quirúrgica de alta calidad en todo el mundo. OWS financia y gestiona el Centro Quirúrgico de la 

Sagrada Familia, de categoría mundial, en Honduras, y actualmente está en marcha la 

construcción de un segundo centro en la República Dominicana. Nuestra organización sin fines 

de lucro se dedica a ayudar a que miles de pacientes desatendidos reciban atención quirúrgica 

y primaria y a que cientos de médicos, enfermeras y otras personas contribuyan a lograr un 

impacto positivo en la salud mundial. Con el apoyo de 100 compañeros de equipo de todo el 

mundo, One World Surgery organizó casi 50 misiones médicas y más de 1.000 voluntarios en 

Honduras y la República Dominicana en 2022. 

 

One World Surgery tiene una fuerte cultura orientada a la misión y basada en valores con 

compañeros de equipo apasionados y altamente comprometidos en toda la República 

Dominicana, Honduras y los Estados Unidos. Encarnamos el espíritu de servicio y buscamos 

aprender y mejorar continuamente para expandir nuestro impacto en pacientes, voluntarios y 

comunidades. Fomentamos entornos de trabajo de apoyo en los que los compañeros de equipo 

pueden utilizar sus habilidades y crecer profesionalmente. Nos conectamos regularmente como 

equipo global para celebrar los logros personales y organizativos. 

 

Resumen del puesto: El Especialista en Inventario es responsable de mantener el inventario 

del centro para apoyar la atención al paciente y lograr los objetivos de la organización según 

las indicaciones de la dirección del centro. Es responsable del control eficaz del inventario y de 

la supervisión de la gestión y el plan de inventario del centro. También es responsable de 

cualquier compra local de medicamentos y suministros, incluidos los suministros de limpieza, 

oficina y mantenimiento. Este puesto trabaja en estrecha colaboración con el Director de 

Operaciones Clínicas y Gestor de la Cadena de Suministro con sede en EE.UU. y con la 

dirección clínica local. 

 

Reporta a: Responsable de enfermería de quirófano 

 

Responsabilidades clave:  

Recepción y distribución de suministros de almacén y existencias de planta 

• Mantiene niveles adecuados de inventario, sin dejar que se agoten las existencias en el 

almacén o en las instalaciones 

• Comprueba y verifica los suministros/donaciones que llevan los voluntarios durante las 

misiones médicas. 



 

 

 

 

 

• Recibe los artículos (compra local, donaciones o contenedores) y los introduce en el 

sistema de inventario ENVI. 

• Mantiene informados a todos los departamentos (localmente y en EE.UU.) de la 

escasez y de cualquier problema de suministro que afecte a las 

solicitudes/necesidades, incluidas las alertas de existencias de seguridad. 

• Cumple todos los plazos establecidos para el pedido, recepción, entrega y 

almacenamiento de suministros 

• Asegura que los productos recibidos sean consistentes con las cantidades, precios, 

calidad y fechas de entrega ordenadas 

Control de inventario 

• Realiza inventarios físicos trimestrales de todas las áreas.  

• Mantiene las áreas de distribución y almacenamiento a granel organizadas por 

secciones; etiqueta los estantes de las áreas para indicar qué artículos pertenecen a 

qué estantes. 

• Identifica problemas potenciales de manera oportuna y notifica al supervisor de manera 

oportuna. 

• Responsable de la llegada de contenedores, descarga, control de inventario, reposición 

y actualización de ENVI (hasta 6 contenedores al año). 

• Participar en la llamada mensual para evaluar las necesidades de los próximos viajes 

de misión médica para minimizar los pedidos de emergencia y se comunica con el 

equipo local y de EE.UU. para el plan de inventario para los próximos 3-4 meses. 

• Practica el método PEPS (primero en entrar, primero en salir) de control de inventario y 

comprobación de las fechas de caducidad de los suministros. 

• Contabiliza diariamente todas las entradas y salidas de suministros mediante el 

software ENVI 

Compras 

• Investiga proveedores locales, obtiene cotizaciones, evalúa cotizaciones para garantizar 

que cumplan con los requisitos de One World Surgery y negocia con proveedores para 

posibles ahorros de costos 

• Comunicarse con proveedores locales y realiza pedidos 

• Sirve como enlace entre los compañeros de equipo clínicos y los representantes de 

cuentas 

• Supervisa y resuelve problemas y discrepancias de compra 

Cualificaciones requeridas  

• Título universitario o equivalente, de las carreras de Administración de Empresas, 

Contaduría Pública, Finanzas, ingeniería industrial, logística o afines. 

• Experiencia médica previa mínima de 1 año en un campo relacionado (Compras, CS, 

SPD o Recepción). 

• Conocimiento de los procedimientos de inventario/existencias, pedidos de suministros, 

niveles de paridad y equipos. 

• Entusiasmado por trabajar en un equipo diverso que abarca múltiples países   



 

 

 

 

 

• Autodirigido y capaz de trabajar de forma independiente 

• Alto grado de compromiso, ética y responsabilidad 

• Excepcionales dotes de comunicación tanto escrita como verbal 

• Conocimientos en computación demostrados  

• Orientación al detalle y excelentes dotes organizativos  

• Pasión por el servicio y la salud mundial   

• Capacidad para levantar y mover con frecuencia artículos de 25 libras o más. 

Deseable 

• Bilingüe (inglés y español) nivel intermedio 

• Conocimiento de programas informáticos de inventario 

• Se valorará la experiencia de trabajo en contexto en áreas de salud. 

 

Ubicación: Las instalaciones de One World Surgery se encuentran en la propiedad de 

Nuestros Pequeños Hermanos en La Venta Nueva, aproximadamente a 45 minutos de 

Tegucigalpa.  

Estatus: Tiempo completo. Ocasionalmente se requieren horas nocturnas y fines de semana.  

Beneficios: One World Surgery provee todos los beneficios requeridos por la ley hondureña.  

Postularse en: https://airtable.com/shrcoBSiOa4oHfwa7  

 

 

https://airtable.com/shrcoBSiOa4oHfwa7

