Service. Healing. Transformation.

Contador
Republica Dominicana
One World Surgery

One World Surgery (OWS) es una ONG cuya visiébn es un mundo comprometido con una atencién
quirurgica segura, oportuna y accesible. Nuestra misién es despertar el espiritu de servicio y transformar
vidas proporcionando acceso a una atencién quirdrgica de alta calidad en todo el mundo. OWS financia y
gestiona el centro quirdrgico de primer nivel Sagrada Familia Surgery Center en Honduras, asi como un
segundo centro quirurgico en la Republica Dominicana. Nuestra organizacion se dedica a ayudar a miles
de pacientes desfavorecidos a recibir atencién quirdrgica y primaria. OWS también se esfuerza por ayudar
a cientos de médicos, enfermeras y otros profesionales a contribuir de forma positiva a la salud mundial.
Con el apoyo de 150 companeros de equipo en todo el mundo, One World Surgery organizé casi 50
misiones médicas y conté con mas de 1000 voluntarios en Honduras y la Republica Dominicana en 2022.
One World Surgery tiene una sélida cultura basada en valores y orientada a la misién, con compaferos
de equipo apasionados y altamente comprometidos en toda la Republica Dominicana, Honduras y
Estados Unidos. Encarnamos el espiritu de servicio y buscamos aprender y mejorar continuamente para
ampliar nuestro impacto en los pacientes, los voluntarios y las comunidades. Fomentamos entornos de
trabajo favorables en los que los compaferos de equipo pueden utilizar sus habilidades y crecer
profesionalmente. Nos conectamos regularmente como equipo global para celebrar los hitos personales
y organizativos.

Contable — One World Surgery

Reporta a: Director financiero (con sede en EE. UU.), Director de operaciones (con sede en la Republica
Dominicana).

Subordinados directos: Coordinador financiero (Republica Dominicana).
Tipo: Tiempo completo | Directivo

Resumen del puesto:

El contable desempenara la funcion de profesional financiero en la Republica Dominicana, supervisando
todas las operaciones financieras locales y garantizando el cumplimiento de la normativa financiera
dominicana. Este puesto es fundamental para mantener la integridad fiscal, apoyar el crecimiento
programatico y colaborar con equipos transfronterizos. El contable reportara al director financiero con
sede en Estados Unidos y gestionara a un coordinador financiero local.

El contable ayudara al director financiero (con sede en EE. UU.) y al director de operaciones (con sede
en la Republica Dominicana) del Centro Quirurgico en las operaciones diarias del centro, haciendo
hincapié en las necesidades contables, financieras y de la cadena de suministro del centro. El contable
debe estar plenamente alineado con la mision y los valores de la organizacion para ayudar a apoyar su
desarrollo con las mejores practicas para abordar las necesidades globales de atencién quirargica,
centrandose en los objetivos, la mision y los valores fundamentales de One World Surgery.

Resumen: Responsabilidades clave

- Dirigir todas las operaciones financieras de la sede de la Republica Dominicana, incluyendo la
elaboracion de presupuestos, la presentacion de informes y el cumplimiento normativo.



» Supervisar y orientar al coordinador financiero, garantizando la puntualidad y la precision de los
procesos financieros.

« Mantener unos controles internos solidos y garantizar el cumplimiento de las politicas financieras de
One World Surgery.

» Proporcionar informes financieros puntuales al director financiero y apoyar la toma de decisiones
estratégicas.

» Colaborar con los equipos financieros de Estados Unidos y Honduras para garantizar la coherencia
y la transparencia entre las entidades.

» Apoyar los requisitos de presentacién de informes de donantes y subvenciones, garantizando la
precision y la alineacion con las expectativas de los financiadores.

» Supervisar el flujo de caja, las relaciones bancarias y los pagos a los proveedores.

» Ayudar en la revision de las adquisiciones y los contratos para garantizar la viabilidad financiera y el
cumplimiento normativo.

« Participar en la planificacion interfuncional y contribuir a la estrategia financiera de la organizacion.

Responsabilidades detalladas:

El contable presta apoyo al director de operaciones, al equipo de hospitalidad, al director clinico, al
director de programas y al director médico.

Gestiona los procesos contables, desde la solicitud de fondos hasta la presentacion de recibos.
Carga los extractos bancarios, las solicitudes y aprobaciones de cheques/pagos y los recibos
mensuales en QuickBooks y en la carpeta compartida de Teams para el equipo de OWS de EE. UU.
Se asegura de que el proceso de fin de mes se realice antes de que finalice el primer dia del mes.

La conciliacion bancaria en QuickBooks debe realizarse cada mes después del cierre del mes.
Auditoria interna del mes anterior para garantizar la exactitud.

Imprime y revisa los informes de fin de mes de QuickBooks y los envia por correo electronico a los
directores y gerentes.

Revisa el presupuesto frente a los resultados reales y se reune con el gerente en el pais.

Realiza analisis de cuentas cuando se le solicita.

Responsabilidad de dirigir la auditoria e informar al director financiero en EE. UU.

Recopilar las solicitudes de cheques y emitirlos una vez aprobados por los jefes de departamento.
Coordinar el desembolso de las compras mensuales/bimensuales de suministros médicos, de oficina,
de mantenimiento y de limpieza.

Ayudar con los calculos y el procesamiento de las néminas.

Recibir, copiar y mantener una documentacion ordenada de todos los recibos.

Realizar un seguimiento y organizar los ingresos para los depésitos semanales

Enviar los recibos y cualquier otra documentacién al Departamento de Contabilidad de NPH.

Ayudar al director financiero con el proceso presupuestario anual resumiendo la informacién anterior o
recopilando las cotizaciones de precios necesarias.

Mantener los controles contables, de nédminas y de compras recomendando y ayudando a supervisar
las politicas y procedimientos.

Mantener la seguridad financiera siguiendo los controles internos.

Prepara los pagos verificando la documentacion y solicitando los desembolsos.

Prepara informes financieros especiales recopilando, analizando y resumiendo la informacion y las
tendencias de las cuentas.

Mantiene y protege las operaciones de la organizacion manteniendo la confidencialidad de la
informacion financiera.

Supervisa y orienta sobre el uso correcto de los fondos en efectivo de cada departamento.

Revisa, crea y actualiza la politica y los procedimientos financieros.

Proporcionar orientacion a la direccidon sobre los procesos contables y fiscales en la Republica
Dominicana, para garantizar la adecuada adaptacion de los sistemas contables.

Actuar como representante ante la Tesoreria de la Seguridad Social.

Supervisar y controlar las cuentas por pagar.

Supervisar y controlar las cuentas por cobrar.
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» Presentar los distintos formularios relacionados con la actividad comercial de la organizacion a la

Direccién General de Impuestos Internos (DGlI), tal y como se describe a continuacion:

Presentar el informe sobre compras, gastos y costos (Formulario 606), que recopila todas las facturas por
compras, importaciones y pagos a proveedores formales e informales, adjuntando la informacion relevante
al informe.

* Frecuencia: Mensual.

» Plazo: 15 de cada mes.

Presentar el informe sobre pagos por servicios en el exterior (Formulario 609). Este formulario recopila
todos los pagos realizados en el extranjero o por servicios prestados.

* Frecuencia: mensual.

» Fecha limite: el dia 15 de cada mes.

» Garantizar el cumplimiento de las retenciones aplicables a los proveedores.

» Otras tareas asignadas y proyectos especiales.

REQUISITOS REQUERIDOS

Formacion:
» Licenciatura en contabilidad, finanzas o un campo relacionado (se prefiere un master o un titulo de
CPA).

» Minimo de 3 a 7 afios de experiencia progresiva en finanzas, idealmente en entornos sin animo de
lucro o internacionales.

» Conocimientos avanzados de programas como Word, Excel, PowerPoint, Microsoft Form y
Microsoft Teams.

+ Sdlidos conocimientos de la normativa financiera y la legislacién laboral de la Republica
Dominicana.

» Experiencia en la gestion de personal y en el trabajo en entornos interculturales.

» Fluidez en espanol e inglés (escrito y hablado).

Habilidades y atributos:

» Sdlidas habilidades organizativas, analiticas y de comunicacion.

« Compromiso con los estandares éticos y el trabajo orientado a la mision.

« Orientado a los detalles y a los plazos, organizado y responsable.

+ Habilidades de pensamiento critico, resolucién de problemas, gestion del tiempo y resolucion de
conflictos.

+ Excelentes habilidades de comunicacion verbal y escrita.

« Capacidad para manejar informacion confidencial de alto nivel.

» Capacidad para establecer y mantener relaciones de trabajo con personas de diversos origenes.

» Capacidad para ejecutar y priorizar multiples proyectos simultaneamente.

« Se adapta a una organizacion cambiante y en crecimiento.

+ Mantiene un ambiente de trabajo positivo, fomentando una actitud de comunicacion y cooperacion
entre los empleados.

« Comunica, interpreta y promueve los valores de One World Surgery.

Ubicacién: Las instalaciones de One World Surgery estan ubicadas en la propiedad de Nuestros
Pequenos Hermanos en San Pedro de Macoris.

Beneficios: One World Surgery ofrece todos los beneficios requeridos por la ley dominicana, servicio de
autobus privado para empleados y almuerzo durante todos los dias de trabajo.

Para aplicar llene el formulario aqui.
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https://airtable.com/app87CBkBOIP8iG6s/shrZyGeNOSHq0tVvm

